
Les conventums au Collège Jean-Eudes
L’Association des Anciens est heureuse de célébrer les anniversaires de graduation des diverses promotions au Collège Jean-Eudes. Tous les jours, des efforts importants sont investis dans la mise-à-jour de la base de données des Anciens, pour ainsi faciliter l’organisation d’événements comme le vôtre. Nous vous invitons à consulter le document ci-joint pour découvrir comme il est simple et extrêmement agréable d’organiser « votre » conventum et d’ainsi réunir les amis avec qui vous partagez des souvenirs impérissables.

Au Collège Jean-Eudes, nous mettons tous les efforts au service de nos Anciens. Nous pouvons vous offrir :
· une liste des gens inscrits et non-inscrits dans la base de données des Anciens;

· une assistance pour vous aider à créer un comité organisateur (CO) qui aura un plaisir fou à organiser votre conventum;

· des salles, équipements audio, vidéo, ameublement ou tous autres éléments qui, à l’extérieur du Collège, engageraient des frais importants;

· de l’aide tout le long du processus de l’organisation; de l’aide le jour de l’événement; des suggestions et des exemples de d’autres groupes qui pourraient vous inspirer;

· une gestion financière transparente et efficace;

le tout dans un lieu qui vous rappelle de nombreux souvenirs !

Nous croyons que la force d’une association des Anciens tient à son dynamisme et au sentiment d’appartenance de ses membres. À l’Association des Anciens du Collège Jean-Eudes, nous avons choisi de ne pas imposer de cotisations annuelles, toujours ennuyeuses et jamais simples à gérer. Nous pensons par contre que les investissements que nous faisons, à votre bénéfice, méritent un appui financier. En effet, depuis avril 2007, nous employons une ressource à raison de quatre jours semaines dans le but d’organiser et de gérer les activités de notre association. Ainsi un conventum est l’occasion rêvée de retourner l’ascenseur à ceux qui, tous les jours, mettent des efforts pour maintenir une telle association et la faire progresser. Pour quelques dollars lors de votre conventum, vous pourrez faire une contribution à l’Association des Anciens du Collège Jean-Eudes, gardienne, pour la vie, de vos souvenirs d’adolescence !
Vous trouverez ci-après une trousse « Conventum » avec quelques détails qui pourront vous aider dans votre démarche, sans toutefois nuire à votre créativité pour que votre conventum soit mémorable!
Au plaisir de vous revoir au Collège !

Julie Fradette
Coordonnatrice de l’Association des Anciens

514-376-5740 x 1259

jfradette@cje.qc.ca
Liste des items à considérer dans l’organisation d’un conventum
1. Création d’un comité organisateur
Il existe dans chaque promotion des gens généreux, au charisme extraordinaire ainsi que « Gentils Organisateurs » ! Le comité organisateur (CO) devrait se composer de plusieurs de ces anciens de votre promotion qui ont le goût d’avoir du plaisir à organiser des retrouvailles. Sachez que l’exercice est très agréable et que le processus est plutôt simple. Bien entendu, le nombre de membres de ce comité est directement relié à son succès. Nous croyons qu’une équipe de 10 à 14 membres est optimale. Il est préférable d’élire un chef d’équipe qui pourra arrimer les efforts de tous les membres. Bien entendu, la coordonnatrice de l’Association des Anciens sera disponible tout au long de votre démarche pour vous assister et partager avec vous les expériences des conventums précédents.
2. Choix d’une date

La date de votre événement devrait être choisie rapidement, surtout si vous voulez tenir votre conventum au Collège. Il y a plusieurs activités du Collège ou de la Ville de Montréal qui se tiennent dans nos murs. Une fois réservée… la date est vôtre !!!

3. Distribution des gens de votre promotion à retrouver
L’Association des Anciens du Collège Jean-Eudes a depuis peu engagé une coordonnatrice pour gérer ses activités au quotidien. Plusieurs efforts ont été entrepris pour augmenter le nombre d’inscrits dans la base de données des Anciens. Nous pourrons donc vous fournir une liste des membres de votre promotion : inscrits et non-inscrits. Votre exercice sera de distribuer entre les membres du CO les gens qui figurent sur cette liste pour ainsi les informer du conventum à venir… ainsi que de la date choisie bien sûr.  L’idée est  que chaque membre du comité choisisse les gens de qui il /elle était près et de répartir également entre vous les gens qui restent. Plusieurs trucs existent : Google, 411, les amis des amis et, bien entendu, « Facebook » qui regroupe de plus en plus d’Anciens du Collège. D’ailleurs, il serait intéressant de vous créer un groupe dans ce dernier médium et d’y afficher votre événement et, ultimement, une liste de gens à retrouver.

Les informations que vous avez obtenues du Collège seront améliorées par celles que vous découvrirez en faisant vos recherches. Il est important de bien vérifier les coordonnées postales et téléphoniques et, surtout, le courriel de chaque personne. Votre fichier peut ainsi être mis à jour. Une fois le conventum terminé, l’Association des Anciens pourra mettre la base de données à jour et ainsi continuer d’en augmenter la qualité au fil du temps.

4. Envoi de l’invitation
L’invitation pour vos retrouvailles, qui devrait  être faite par le Comité Organisateur, peut être envoyée plusieurs mois à l’avance. Vous augmenterez ainsi les possibilités de retracer des membres de votre promotion. L’invitation devrait comprendre les éléments suivants :
· la date, l’endroit, l’heure, le stationnement, la porte d’entrée… prévoir une date-limite pour les confirmations (RSVP).
· Le coût… ce que ça comprend. Ici il est très important d’être le plus transparent possible. Ce montant devrait contenir un somme assez importante pour couvrir tous les coûts d’organisation, ainsi qu’une portion additionnelle de 10 $/personne pour l’Association des Anciens et offrir une possibilité de dons (des reçus pour fins d’impôt seront émis). Il est toujours important de mentionner que les surplus, s’il y en a,  seront versés à l’Association des Anciens. Les chèques doivent être postés (avec une mention de votre conventum en note au bas) au :

Collège Jean-Eudes 

3535, boulevard Rosemont

Montréal, Québec, H1X 1K7

Attn : Julie Fradette

P.S.
Il est important de mentionner que la participation de chacun doit être défrayée à l’avance (date-limite à préciser). Le comité-organisateur engage des frais pour un nombre précis de personnes. Si leur participation n’est pas payée à l’avance, rien ne les lie à l’événement et de mauvaises surprises peuvent survenir. 

· L’après-party… s’il y a lieu… où ? 
· Des événements accrocheurs qui vont rappeler des souvenirs à vos collègues et leur donner le goût de venir; y a-t-il des éléments historiques depuis votre graduation ?

· Vous pouvez aussi avoir un thème particulier si vous le désirez et ainsi solliciter les gens pour des souvenirs-photos ou autres.
· N’oubliez pas de mentionner le nom de tous les membres du CO… ceci incitera sûrement bien des gens à venir !

· Vous pouvez aussi vous créer une adresse « Hotmail » (exemple :  conventum92@hotmail.com) pour votre événement et un membre pourrait se charger des réponses.

· Vous pouvez également afficher votre invitation sur « Facebook ». 

5. Rappel(s) de l’invitation
Un rappel de l’événement peut être fait deux ou trois fois. Plus on avance dans le temps, plus on vise les gens qui n’ont pas encore répondu. Plus près de l’événement (4-5 jours avant), vous pouvez faire un rappel à tous pour remémorer les faits importants comme l’heure d’arrivée, la porte d’entrée et le stationnement.

6. Invitation des professeurs
Nous sommes en train de dresser une liste exhaustive des professeurs en spécifiant les années pendant lesquelles ils ont enseigné au Collège. Nous pourrons vous fournir une liste des ces professeurs. Vous pourrez ensemble décider des invitations et Julie Fradette leur transmettra vos souhaits avec plaisir. 

Les professeurs actuels du Collège peuvent aussi être des gens qui vous ont enseigné… le même processus sera alors utilisé.

Vous voulez peut-être lancer une invitation spécifique aux professeurs. Sachez que, normalement, ils ne paient pas pour participer aux conventums, vu le nombre de ces événements chaque année… ils deviennent alors vos invités, si cela vous convient bien sûr! 
7. Bilan continu de votre événement
Julie Fradette vous fournira régulièrement un bilan de votre événement avec un code de couleurs  pour qu’il soit facile de voir en un seul regard l’évolution de vos démarches :
Jaune :
présent
Vert :
présent et payé

Bleu :
absent
Orange :
profs présents

8. Quelques constatations des autres conventums
· Les gens ne viennent pas danser… ils viennent jaser et se revoir après de longues années de séparation… donc il ne vaut pas la peine d’investir dans un DJ très onéreux avec animation. Cependant, un spectacle d’Anciens de votre promotion ou autre petit « happening » du genre (d’une durée limitée) aura beaucoup plus d’impact.
· Le coût d’un tel événement devrait se situer entre 25 $ et 50 $. La moyenne très acceptée se situe autour de 40 $. Au-delà de 60 $, c’est plus difficile d’attirer les gens.

· La nourriture, si vous désirez en servir, peut aussi être très simple et toujours offrir la possibilité aux invités de se déplacer et de continuer à jaser. Si vous pouvez avoir un traiteur qui s’occupe de tout cela, c’est beaucoup plus simple. En plus, ils ont souvent des assiettes qui permettent d’accrocher un verre de vin, ce qui facilite les déplacements!!!
· Pour le bar, nous recommandons toujours la simplicité : bière, vin rouge et vin blanc, eau plate et gazéifiée et quelques boissons gazeuses. Voici des quantités approximatives pour un groupe de 100 personnes :

+ ou - 200 bières; 40 bouteilles de vin rouge et 14 bouteilles de blanc.

Souvent le traiteur fera aussi la gestion de votre bar. Prévoir une ou deux stations, selon le nombre de personnes attendues.

· Prévoir d’afficher à la sortie le numéro de Taxi Hochelaga,  514-256-9033 (ou celui de « Nez Rouge » si l’événement a lieu en décembre; on ne sait jamais qui pourrait en avoir besoin!
· Le Comité organisateur pourra superviser autant que possible afin d’éviter que quelqu’un qui ne serait pas en état de conduire prenne sa voiture ou qu’un invité trop intoxiqué crée du grabuge. Nous aurons sur place de la sécurité pour vous assister au besoin.
9. Permis d’alcool
Pour tous les événements qui ont lieu au Collège, un permis de réunion (permis de servir de l’alcool) est obligatoire. Le comité organisateur peut facilement en obtenir un en remplissant le formulaire et en joignant une lettre autorisant l’utilisation de nos locaux aux fins de vos retrouvailles. Cette lettre pourra être signée d’un membre du CA (signataire). Des coûts de 75$ sont alors à prévoir pour la Régie des alcools, des courses et des jeux.  Une fois que vous aurez tout le nécessaire (formulaire rempli, lettre d’autorisation et chèque), vous pouvez vous présenter sur place (1 Place d’Armes, Vieux-Montréal) et l’obtenir tout de suite. Vous pouvez aussi poster le tout; un délai de deux à trois semaines est alors à prévoir, selon la période de l’année. Nous pourrons vous fournir toute la documentation nécessaire.  Vous pouvez aussi obtenir toutes les informations sur le site suivant :
www.racj.gouv.qc.ca (Consultez la section « Formulaires » et ensuite l’item « Demande de permis de réunion ».)
Vous devez absolument avoir ce permis en votre possession le soir de l’événement.

10. Heures convenues pour votre conventum

Les retrouvailles se terminent habituellement vers minuit. Vous pouvez ainsi finaliser doucement l’événement ou prévoir un endroit pour poursuivre la fête, si nécessaire. Nous pouvons vous recommander des endroits à proximité qui accueillent nos groupes dans de pareilles circonstances. Par contre, sachez que les invités qui continuent la fête sont habituellement en nombre restreint.
Il faudrait aussi prévoir quelques minutes pour ramasser vos choses. Malgré le fait que nous nous occupions du nettoyage des planchers et des aires utilisées, nous comptons sur votre bon jugement pour laisser les aires libres de vos effets ou de déchets. 
11. Vestiaire
Selon la période de l’année, vous aurez peut-être besoin d’un vestiaire. Nous avons deux systèmes : le libre-service où les gens accrochent eux-mêmes leur manteau, ou l’autre option qui privilégie l’aide de préposés. Cette deuxième possibilité nécessite l’embauche d’au moins deux employés. Nous pouvons engager des élèves de 5e secondaire, à 10 $/heure chacun, si cela vous convient. Prévoir ces besoins à l’avance et en aviser Julie Fradette.

12. Accueil

Juste avant votre événement, vous obtiendrez de la coordonnatrice une liste à jour des gens qui ont confirmé et payé leur participation. Vous aurez assez de temps pour faire des étiquettes, si désiré, portant les noms des invités. Elles pourraient leur être remises à leur arrivée. L’accueil devrait être assuré par des membres du CO, mais vous pouvez aussi vous faire aider par des élèves de 5e secondaire du Collège (à 10 $/heure chacun) pour que vous puissiez, vous aussi, profiter de la soirée! Prévoir ces besoins à l’avance et en aviser Julie Fradette.

Si des gens non annoncés de votre promotion décident à la dernière minute de venir (ces situations se produisent!), svp vous assurer de bien obtenir leurs coordonnées (courriel, adresse et téléphone) pour la prochaine fois.  

13. Déroulement de la soirée
Le CO doit prévoir à l’avance le déroulement de la soirée et tenter de respecter les temps prévus : discours d’ouverture, spectacles, visites du Collège… Nous fournirons ces informations aux gens du Collège présents à votre événement. Nous savons cependant que la planification à la minute près est impossible.
14. Souvenirs dans les archives du Collège
Pour tous les conventums qui ont lieu au Collège, nous déplaçons la Mosaïque de votre promotion (si existante) à l’endroit où se tiennent vos retrouvailles. Vos invités peuvent donc avoir accès à un souvenir impérissable des visages de tous les élèves de la promotion et des professeurs qui les encadraient durant leurs études à Jean-Eudes !

Aussi, le Collège a numérisé depuis plus d’un an presque tous les souvenirs photographiques qu’il possédait. Vous voudrez sûrement les consulter prochainement sur le site de l’Association des Ancien et, d’ici là, au Collège. Vous pourrez ensuite les utiliser dans un montage vidéo ou dans toute autre présentation lors de vos retrouvailles.

15. Lieux où tenir vos retrouvailles au Collège
A. L’Agora :
Description du lieu : Une agora de 59’ sur 131’ adjacente d’un côté à la cantine et, de l’autre côté, à la salle Jean-Eudes, est disponible pour la tenue d’événements spéciaux au Collège. L’entrée des invités se fera par la porte de la Salle Jean-Eudes, à droite de la porte principale du Collège, sur le boulevard Rosemont. La salle peut accueillir des groupes pouvant aller jusqu’à 300 personnes assises et 500 en montage cocktail. Elle est équipée d’une petite scène, d’une mini-agora et de nombreux bancs, le tout agrémenté de plantes. Voici les équipements qui y sont disponibles :

· Micros sans fils

· 8 Bose 802 avec amplificateurs

· 4 moniteurs télé reliés sur réseau de diffusion contrôlé par ordinateur

· 1 console de mixage RAMSA de 16 entrées

· 1 égalisateur stéréo 11 bandes Klark-Tecknik

· 1 lecteur CD double NUMMARK MP-302 (CD et MP3)

· 1 projecteur et 1 écran portatif

B. Le Forum :

Description du lieu : Le Forum se situe dans le nouveau Pavillon des arts et des sports. Cette salle, spécialement conçue pour les réceptions de tous genres, peut facilement contenir de 200 à 300 personnes. Elle convient aussi très bien à des groupes plus restreints. Elle est complètement équipée avec scène et régie technique. L’éclairage de scène y est installé en permanence et peut être modifié sur demande… si spécifié à l’avance.
Les larges fenêtres, qui donnent sur « La Place des Anciens » à l’extérieur,  agrémentent le lieu en mettant en évidence l’œuvre sur verre de l’artiste Michèle Lapointe : « Prête-moi ta plume », soulignant l’inauguration du nouveau Pavillon des arts et des sports.
L’accès se fait par la « porte des élèves », sur la 15e avenue. Elle donne directement sur le Forum quelques marches plus bas. Le vestiaire et/ou le traiteur peuvent s’installer dans l’espace casiers ou dans des espaces libérés pour l’occasion. 

L’équipement disponible pour le Forum est très varié : système de son, CD, MP3, IPOD. Vous fournissez vos ordis, votre sélection musicale et votre IPOD et nous pouvons faciliter le branchement. Nous avons aussi un projecteur (5500 lumens) et un écran installés en permanence. Des micros sans fils sont toujours disponibles sur demande.
16. Soutien technique

Nous pouvons répondre à vos besoins techniques pourvu qu’ils soient clairement spécifiés à l’avance. D’ailleurs, notre technicien se joindra à une réunion en présence du CO pour bien comprendre les besoins et voir si le Collège peut les combler. Ce même technicien sera présent lors de votre événement, ce qui facilite grandement le processus.
17. Matériel disponible sur demande

· Tables rectangulaires

· Tables rondes

· Chaises
· Système de son, CD double (CD audio ou MP3-IPOD); vous fournissez ordinateur et/ou votre sélection de musique.
· Micros sans fil 
· Éclairage
· Projecteurs et écrans
· Tableau d’affichage sur pied (4 x 8 pieds) 
18. Matériel à prévoir, non disponible au Collège
· Tables à cocktail

· Nappes

· Verres à eau, verres à vin

· Vaisselle

· Réchauds

· Rallonges électriques

· Glace et bacs à glace
Les items loués peuvent être entreposés au Collège pour que la compagnie de location puisse les reprendre au prochain jour ouvrable. La livraison de ces items devrait toujours se faire entre 9 h a.m. et  3 h p.m.
Nous espérons que ces informations vous seront utiles. Nous demeurons disponibles pour vous aider dans votre démarche pour l’organisation de votre conventum et, surtout, très ouverts à de nouvelles idées. 
Au plaisir de travailler ensemble !
Julie Fradette
514-376-5740 x 1259

jfradette@cje.qc.ca

